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CAIET DE SARCINI
Privind achizitia serviciilor de consultantd in domeniul managementului
proiectului ,Modernizare drumuri de interes local in comuna Blandesti, judetul
Botosani”

L. Generalitati

Prezentul caiet de sarcini este parte integrantadin documentatia de atribuire
a contractului de servicii de consultantd in domeniul managementului proiectului
,Modernizare drumuri de interes local in comuna Blandesti, judetul Botosani™ si
constituie ansamblul cerintelor minime pe baza cérora se elaboreaza oferta de
citre fiecare operator economic. In acest sens, cerintele previzute in caietul de
sarcini reprezinti cerinte minime obligatorii, neindeplinirea lor atragand
respingerea ofertei ca fiind neconforma.

Prezentul caiet de sarcini stabileste conditiile de desfisurare a activitdtii de
management de proiect specifice, stabilind nivelurile de calitate si conditiile
tehnice necesare Tn conditii de eficienta si siguranta. Caietul de sarcini face parte
integranta din documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertelor si contine
ansamblul cerintelor minimale pe baza cérora se elaboreaza de catre fiecare
ofertant propunerea financiara privind obiectul licitatiel.
|. Autoritatea Contractantd - Primdria Blandesti cu sediul in Blandesti, stzzda DJ
297, Judetul Botosani, tel./fax. 0231/573355;

2. Denumirea contractului ,,Caiet de sarcini pentru achizitia serviciilor de
consultantd in domeniul managementului proiectului "Modernizare drumuri de
interes local Tn comuna Blandesti, judetul Botosani™.

3. Locatia prestarii serviciului — sediul Primariei comunei Blandesti,

4. Durata de prestare a serviciului — consultantd in domeniul managementului
proiectului Tncepe o datd cu semnarea contractului de achizitie publica si se
incheie la semnarea procesului-verbal de receptie la terminarea lucrarilor de
executie / finalizarea proiectului (CPV-79411000-8. Servicii generale de
consultantd in management) .

Orice modificare privind durata prestarii serviciului se face de comun acord
prin act aditional si fara ajustarea pretului.

5. Sursa de finantare : Bugetul de Venituri si Cheltuieli comuna Blandesti n
cadrul proiectului "Modernizare drumuri de interes local in comuna Blandesti,
judetul Botosani”, derulat in cadrul Programului National de Dezvoltare Locala
(PNDL II)

6. Valoare estimata fara TVA = 30.000 lei

7. Reglementari legislative:



- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

- HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

- OUG nr. 28/2013 pentru aprobarea Programului national de dezvoltare
locala, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 1851/2013 privind aprobarea Normelor metodologice pentru
punerea in aplicarea a prevederilor OUG nr. 28/2013 pentru aprobarea
Programului national de dezvoltare locald, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- HG nr. 624//2015 pentru aprobarea criteriilor de selectare a obiectivelor
de investitii pentru finantare prin Programul national de dezvoltare locald, aprobat
prin OUG nr. 28/2013;

II Descrierea investitiei In cadrul proiectului
Obiectivul principal al proiectului este modernizarea retelei de drumuri locale

prin asfaltarea drumurilor prinse n proiect apartindnd localitatii Solddnesti in
lungime L= 3840 ml
DC 27 — Lungime 2500 ml.;
DS 130 — completare DC 27 800 ml.;
DS 220 - 540 ml..

Suprafata totald a drumurilor de pe raza localitati Soldanesti este de 39466
mp. .

Pe raza localitatii Blandesti strazile cuprinse in proiect sunt:
DS 133 - 200 ml.;
DS 240 - 200 ml.;
DS 241 —475 ml.;
DS 282 - 310 ml.;
DS 314 - 160 ml.;
DS 359 - 220 ml.;
DS 211 - 220 ml.;
DS 606 — 140 ml. .

Lungimea totald a DS de pe raza localitatii Blandesti este de 1925 ml. si
ocupa o suprafata de 26589 mp. .

Pentru implementarea proiectului sunt prevazute, Tn buget, sume pentru
achizitia serviciilor de organizare a procedurilor de achizitie si consultantd in
domeniul mnagementului, ceea ce impune contractarea acestora.

111 Obiectul serviciilor prestate

Avand in vedere obligatiile asumate prin contractul de finantare si
complexitatea proiectului care necesitd solutionare, la un nivel profesionist al
diverselor aspecte tehnice, financiare si in domeniul achizitiilor se impune




asigurarea unui management adecvat. Prestarorul va oferi Autoritatii Contractante
sprijinul managerial necesar pentru implemntarea cu succes a proiectului, prin
asigurarea consultantei in domeniul managementului proiectului.

Succesul Intregului proiect poate fi asigurat numai printr-un management
profesionist de proiect. Mangementul profesionist de proiect, inclusiv raportarile
aferente proiectului, impune existenta de personal calificat in ceea ce priveste
metodologia , expertiza profesionald si comunicarea. Un element important al
competentei profesionale este abilitatea de a pune in practica cunostintele
protesionale acumulate, pe parcursul deruldrii activitatii.

IV Atributiile prestatorului

Obiectul achizitiei publice de servicii 1l reprezinta urmétoarele servicii:
1.Consultanti in domeniul managementului proiectului constand in :

- elaborarea graficului de depunere a cererilor de platd;

_ intocmirea cererilor de platd si completarea dosarului cu anexele suport
ale acestor cereri;

- asistentd in relatia dintre beneficiar si Autoritatea de Management pentru
Programul National de Dezvoltare Locala pe parcursul implementarii proiectului;

- intocmirea notificarilor si justificarilor necesare pentru propuneri de acte
aditionale in cadrul proiectului, daca va fi cazul;

_ asistenta tehnici In evaluarea ofertelor primite in cadrul achizitiilor
publice derulate in proiect;

- asistenta juridica si tehnicd pentru toate contractele atribuite pe parcursul
implementarii proiectului;

- pregitirea si coordonarea sedintelor de lucru si de progres;

- realizarea minutelor aferente sedintelor de lucru si de progres;

- elaborarea unor rapoarte de progres trimestrial, care sa descrie evolutia
tehnicd si financiara a proiectului;

- monitorizarea respectarii regulilor privind vizibilitatea proiectului,
conform prevederilor din contractul de finantare si/sau ghidul de implementare
PNDL;

- participarea la vizitele pe teren(in mod obligatoriu, consilierul tehnic);

- monitorizarea deruldrii contractelor atribuite in cursul implementdrii
proiectului, a rezultatelor obtinute si a indicatorilor de realizare;

-asistarea responsabilului financiar al beneficiarului in ce priveste
procedurile aplicabile in cursul implementarii;

- Intocmirea pistei de audit;

- elaborarea draftului de contracte ce urmeaza a fi atribuite pe parcursul
implementérii proiectului;

- verificarea centralizatoarelor situatiilor de lucrari pe durata lucrarilor de
constructii;

- actualizarea graficului de depunere a cererilor de rambursare daca este
cazul. Elaborarea rapoartelor de progres;




- verificarea respectarii concordantei dintre caietul de sarcini, oferta
tehnicd, situatii de lucrari si procesul-verbal de receptie pentru toate contractele
ce urmeaza a fi atribuite pe parcursul implementarii proiectului;

- participarea la pregatirea vizitelor de monitorizare, verificare si control
din partea organismelor abilitate. La solicitarea beneficiarului, verificd periodic
pe teren stadiul de executie si incadrarea in termen a lucrarilor de constructie,
comparativ cu datele preconizate in graficul de executie, verificd conformitatea
executdrii lucrdrilor cu prevederile contractului, proiectul tehnic, caietul de
sarcini, precum si a reglementarilor tehnice in vigoare. In finalul verificarii,
Intocmeste raportul tehnic, privind stadiul de executie.

Monitorizarea activitdtii firmei de management de proiect se va face
periodic prin rapoarte intocmite trimestrial, In care vor fi prezentate evolutia
contractelor, Intarzierile acestora, daca este cazul si propuneri de remediere a
tuturor Intarzierilor. Prestatorul de servicii va indeplini rolul de consultant si va fi
responsabil cu realizarea la timp a contractului si a sarcinilor incluse in prezentul
caiet de sarcini. Consultantul va indeplini sarcinile incluse In contract cu atentia,
eficienta si promptitudinea necesard, in conformitate cu bunele practici in
domeniu.

Consultantul este responsabil cu asigurarea unui management administrativ
si financiar eficient orientat spre rezultate In ceea ce priveste procesul de
implementare a proiectului.

V. Cerinte obligatorii solicitate ofertantilor
1. Criterii de calificare :
- Declaratia privind conflictul de interese (F1);
- Declaratia privind neincadrarea in art. 164,165, 167 din Legea nr. 98/2016 (F2);
- Un contract finalizat s-au alte documente (recomandari) care au avut ca obiect
activitati similare celor specificate 1n prezentul caiet de sarcini din care s reiasé
ci detine experientd similara in Indeplinirea obligatiilor.
2. Resurse umane

Expertul /Expertii cheie sunt aceia a céror implicare(activitate) este
esentiald in atingerea obiectivelor contractului;
Prestatorul va pune la dispozitia beneficiarului personal cu competente si
experiente dovedite in vederea derularii activitatilor prevdzute in cadrul
contractului;

Prestatorul va pune la dispozitia beneficiarului o echipd formatd din
personal cu competente si experienta dovedite, dupd cum urmeaza:
Manager de proiect;
- Expert financiar;
- Expert in domeniul juridic;
- Expert achizitii;
- Expert tehnic.




Fiecare expert desemnat isi va sustine calificagea si experienta prin
elaborarea/atasarea urmatoarelor documente:

-CV-uri, calificari ale personalului implicat in realizarea serviciului precum si
atestari/autorizatii ale acestora pe domeniile de activitate specifice;

- Declaratii de exclusivitate si disponibilitate ale personalului propus in oferta
pentru toatd perioada deruldrii contractului;

Lista expertilor nu este limitativa. Consultantul fiind liber s& adauge experti
pe care 1i considerd necesari pentru indeplinirea optimada prevederilor Caietului
de sacini. De asemenea un expert poate cumula cel mult doud din pozitiile
mentionate mai sus. Operatorul economic va putea Inlocui pe oricare dintre
expertii cheie prezentati in ofertd numai cu acordul scris al Autoritatii
contractante.

in acest caz prestatorul are obligatia inlocuirii expertului in cauza cu un alt
expert cu experientd si calificare cel putin egale cu cele ale expertului inlocuit,
dupa ce in prealabil a primit acceptul Autoritatii contrac?ante.

Daci operatorul economic inlocuieste nemotivat pe oricare dintre expertii
cheie propusi, beneficiarul are dreptul de a aplica penalitati de pana la 10% din
valoarea contractului. Daca operatorul economic Iniocuieste nemotivat mai mult
de un expert cheie, beneficiarul are dreptul de a solicita penalitati de pana la 25 %
din valoarea contractului.

VI Cerinte minime obligatorii :

Operatorii interesati vor publica ofertele in catalogul SEAP , pe site-ul
www.e-licitatii.ro , pe cod CPV- 79411000-8 servicii generale de consultantd in
management cu denumirea ,,Serviciii de consultanta in domeniul managementul
proiectului ,,Modernizare drumuri de interes local in comuna Blandesti, judetul
Botosani”.

VI Criterii de selectie a ofertelor

Oferta castigatoare va fi declarata oferta care are Jpretul cel mai scazut”.

VIII Garantia de bund executie

Garantia de buna executie a contractului se constituie de cdtre contractant
in scopul asigurarii autoritatii contractante de Indeoplinirea cantitativa, calitativa
si In perioada convenitd a contractului de achizitii. Garantia de buna executie se
constituie in termen de 5 zile lucratoare de la data semndrii contractului de
achizitie si reprezintd 10% din pretul contractului fara TVA.

[X Prezentarea ofertei ¢

Oferta va fi redactatd in limba roméana, cu o valabilitate de 10 zile de la data
transmiterii si va fi exprimata in lei.

Achizitia se face in SEAP. Dupéa incarcarea ofertei in SEAP operatorii
economici vor trimite o notificare Tn acest sens pe adresa de e-mail
primaria_blandesti@yahoo.com 1nsotita de declaratiile si documetele care sa
ateste experienta similard, mentionate in caietul de sarch;i :

Intocmit ,
Consilier primar, Cjobanu Constantin




